
	Zentrum für schulpraktische Lehrerausbildung

Paderborn
	[image: image1.jpg]ADERBORN

ZFSL





	Antrag auf Erstattung von Reisekosten

	An die Verwaltung des

 FORMCHECKBOX 
Seminars GHRGE-G

 FORMCHECKBOX 
Seminars GHRGE-HRGe

 FORMCHECKBOX 
Seminars SP
	 FORMCHECKBOX 
Seminars GY/GE

 FORMCHECKBOX 
Seminars BK

	Name, Vorname

     

	Wohnort

     
	Entfernung (Straßenkilometer) zwischen Wohnung und Dienststelle in km:

     

	Dienststelle

     
	Dienstort

     

	

	Konto-Nr.
      
	BLZ

     

	Seit dem letzten Antrag hat sich eine Änderung der Bankverbindung ergeben:

Ja  FORMCHECKBOX 
 Nein  FORMCHECKBOX 


	Ich  beantrage,  mir  die  lt.  umstehenden  Angaben  zustehende  Reisekostenvergütung  für  die  Zeit          

vom:        bis:        festzusetzen und auf das o.a. Konto zu überweisen. Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. Die geltend gemachten Auslagen sind mir tatsächlich entstanden. Sofern triftige Gründe für die Benutzung eines privaten Pkw vorlagen, habe ich diese auf der Rückseite angegeben.

Auf die Verfristung von Reisekosten nach Ablauf von 6 Monaten bin ich hingewiesen worden.

Im Abrechnungszeitraum habe ich mit       Wochenstunden an meiner Stammschule unterrichtet. 


(Ort, Datum)
(Unterschrift des/r Antragstellers/in)

	Triftige Gründe im Sinne des § 6 LRKG: 

[Bitte bei der umseitigen Aufstellung in Spalte 7 jeweils mit Nummer  (z.B. I.2.) aufführen]

I. Dienstliche Gründe für die Benutzung eines privaten Kfz liegen vor, wenn:

1. die Benutzung regelmäßig verkehrender Beförderungsmittel zu einem erheblichen zeitlichen Mehraufwand führt

2. wenn auf der Hin- und Rückfahrt eine oder mehrere Personen aus dienstlichen Gründen auf mehr als der Hälfte der Gesamtfahrstrecke mitgenommen werden,

3. schweres (mindestens 15 kg) und / oder sperriges Dienstgepäck mitzuführen ist, das auch bei Anlegen eines strengen Maßstabes die Benutzung eines regelmäßig verkehrenden Beförderungsmittels als unzumutbar erscheinen lässt,

4. die Benutzung des Kraftfahrzeuges es ermöglicht, an einem Tag an verschiedenen Stellen Dienstgeschäfte wahrzunehmen.

II. Zwingende persönliche Gründe liegen beispielsweise dann vor, wenn Dienstreisenden die Benutzung regelmäßig verkehrender Beförderungsmittel nicht zugemutet werden kann (z.B. bei einer Schwerbehinderung mit den Merkzeichen – aG-, - Bl – oder – G -, bei schweren Wirbelsäulenerkrankungen oder bei Gepäcktrageverbot nach Operationen
Erstattung bei triftigen Gründen: 0,30 €/km; keine triftigen Gründe: (1 – 50 Km = 0,30 €/Km, für jeden weiteren Km = 0,20 €)

	Kostenberechnung



Spalte 6:  
 €


Spalte 8:  
 €


Spalte 9: 
 €


Spalte 10: 
 €


Spalte 11: 
 €


	Insgesamt : 
 €

Rechnerisch richtig         

           Reg.ang.                    Datum


Hinweis: Wenn kein Unterricht mehr erteilt wird, ist das ZfsL die Dienststelle. Fahrten zum Seminar können dann nicht mehr als Reisekosten abgerechnet werden.

	
	Reise bzw. Gang
	Dienstgeschäfte
	
	
	
	
	
	
	

	Datum


	Antritt

a) an der/am

b) Uhrzeit
	Beendigung

a) an der/am

b) Uhrzeit
	an folgenden Stellen (1., 2., 3. …): 

- Ort, Schule

- Art des Dienstgeschäftes

z.B. UB = Unterrichtsbesuch bei: LAA Name
	insgesamt

Stunden

(wenn mindestens 8 Stunden)
	PKW km

mit triftigen Gründen
	Triftige Gründe

f.d.Benutzung des privaten PKW lt.

1. Seite Nr.
	PKW km ohne trift. Gründe


	Fahrtkosten öffentl. Verkehrsm.
	Tagegeld

€
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	Gesamt (bitte nicht ausfüllen)
	
	
	


	
	Reise bzw. Gang
	Dienstgeschäfte
	
	
	
	
	
	
	

	Datum


	Antritt

a) an der/am

b) Uhrzeit
	Beendigung

a) an der/am

b) Uhrzeit
	an folgenden Stellen (1., 2., 3. …): 

- Ort, Schule

- Art des Dienstgeschäftes

z.B. UB = Unterrichtsbesuch bei: LAA Name
	insgesamt

Stunden

(wenn mindestens 8 Stunden)
	PKW km

mit triftigen Gründen
	Triftige Gründe

f.d.Benutzung des privaten PKW lt.

1. Seite Nr.
	PKW km ohne trift. Gründe


	Fahrtkosten öffentl. Verkehrsm.
	Tagegeld
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	Antritt

a) an der/am

b) Uhrzeit
	Beendigung

a) an der/am

b) Uhrzeit
	an folgenden Stellen (1., 2., 3. …): 

- Ort, Schule

- Art des Dienstgeschäftes

z.B. UB = Unterrichtsbesuch bei: LAA Name
	insgesamt

Stunden

(wenn mindestens 8 Stunden)
	PKW km

mit triftigen Gründen
	Triftige Gründe

f.d.Benutzung des privaten PKW lt.
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